ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Mazurskie Stowarzyszenie Na Rzecz Os6b Niepelmosprawnych Warsztaty Terapii Zajeciowej
w Kgtrzynie zwraca sie z zapytaniem ofertowym na realizacje zadania pod nazwa:

ULOZENIE KOSTKI POLBRUKOWE] PRZY OBIEKCIE WARSZTATOW TERAPII
ZAJECIOWE] W KETRZYNIE

dofinansowanego z projektu w ramach ,Programu wyréwnywania réinic miedzy regionami [II”
w obszarze F ze srodkéw PEFRON

L NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO

Mazurskie Stowarzyszenie Na Rzecz Oséb Niepelnosprawnych w Ketrzynie, ul. Budowlana 5,
11-400 Ketrzyn, NIP: 7422048872, REGON: 519588075, tel. 89 752 23 78, e-mail: wtz@wtzketrzyn.pl

1L TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest zgodnie na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2019, poz. 1843 ze zm.).
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. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego:

ULOZENIE KOSTKI POLBRUKOWE] PRZY OBIEKCIE WARSZTATOW TERAPII ZAJECIOWE] W KETRZYNIE.
Okreslenie przedmiotu zaméwienia (opis):

Przedmiotem zamdwienia jest: UloZenie kosiki polbrukowej przy obiekcie
Warsztatéw Terapii Zajeciowej w Ketrzynie, przy ul. Budowlanej 5, 11-400 Ketrzyn, zgodnie
z przedmiarem robét (zal. Nr 1 do zapytania) oraz rysunkami pogladowymi (zal. Nr 2 do zapytania)

Wykonawca udzieli na wykonanag robote budowlana 24 miesiecznej gwarancji.

Warunki realizacji zaméwienia okresla Projekt umowy - stanowigcy Zak Nr 4 do zapytania
ofertowego.

IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (UMOWY)

Termin realizacji zaméwienia: nie p6Zniej niz do 20 listopada 2020 r.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Wykonaweca jest zobowiazany dolaczy¢ do oferty Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub

- z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wcze$niej niz

6 miesiecy przed uptywem terminu skiadania ofert (w przypadku Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (spéika, konsorcjum) przedklada kazdy Wykonawca
z osobna).

VL INFORMACJA 0 WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH

1. Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ Oferte zgodnie ze wzorem formularza stanowigcym Zatgcznik

nr 3 do niniejszego Zapytania.



Dokument okreslony w ust. 1 stanowi integralng czes¢ Oferty.

W toku badania i oceny Ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnieni dotyczacych tresci
ztozonych Ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykenawca negocjacji
dotyczacych zlozonej Oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajgcy poprawi w tekscie Oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne
omyltki polegajace na niezgodno$ci Oferty ze Szczegélowym opisem przedmiotu zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian treéci Ofert niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
Oferta zostata poprawiona.

W przypadku zlozenia ofert z taka sama najnizsza cena Oferenci, ktérzy zlozyli tozsame, najniisze
oferty, zostang raz wezwani do zlozenia ofert dodatkowych w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Jeieli oferty dodatkowe beda toisame, co uniemozliwi Zamawiajagcemu wybor
jednego Wykonawcy, postepowanie zostanie uniewaznione.

Zamawiajgcy odrzuci Oferte jezeli wystapi przynajmniej jedna przestanka: tre$¢ oferty nie odpowiada
warunkom zapytania ofertowego; jej ztoZenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia (zloZzone wyjasnienia przez Firme nie s3 wystarczajgce); zostala zlozona
przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub nie
zaproszonego do skiadania ofert; zawiera btedy (ktérych nie mozna poprawié na podstawie przepiséw
ust. 4.) w obliczeniu ceny lub kosztu; wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia
nie zgodzit sie na poprawienie oczywistej pomytki pisarskiej lub rachunkowej w ofercie; wykonawca
nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcéw, ktérzy nie speiniaja warunkéw udziatu
w postepowaniu. Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucong.

VII.  INFORMAC]A O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego.
Zamawiajgcy jest obowiazany udzieli¢ wyjasniefi niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skfadania ofert - pod warunkiem, Zze wniosek o wyjasnienie zapytania
ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie péZniej niz do kofica dnia, w ktérym uptywa poltowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie o ktérym mowa w ust. 1 wplynie do Zamawiajacego po uptywie tego
terminu lub dotyczy udzielonych wyjasniefn Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnient lub pozostawi¢
wniosek bez rozpatrywania. Zamawiajacy informuje, Ze nie bedzie udzielal Zadnych ustnych
i telefonicznych informaciji, wyjasnien, czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego zapytania
w celu zachowania zasady pisemnos$ci postepowania i réwnego traktowania wykonawcéw. Dla
usprawnienia udzielania wyjasniei Zamawiajacy prosi o przesylanie tresci pytan w wersji
elektronicznej Wykonawcy na adres e-mail: Marta.Szymkiewicz@starostwo.ketrzyn.pl.
Przediuzenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
wust. 1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapytania (przed uptywem
terminu skiadania Ofert). Jezeli na skutek zmian w tre$ci Zapytania niezbedny bedzie dtuzszy termin
na przygotowanie Ofert Zamawiajacy moze wydtuzy¢ termin sktadania Ofert

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) w zakresie merytorycznym przedmiotu zaméwienia: p. Bogumita Bzdera, tel. 728-936-042,

e-mail: wiz@wtzketrzyn.pl,

'2) w zakresie procedury zaméwienia: p. Marta Szymkiewicz, tel. (089) 751-17-30,

e-mail: Marta.Szyvmkiewicz@starostwo.ketrzvn.pl,
- w godzinach: od poniedziatku do piatku 800 - 1400,

VII.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania Oferta wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

X OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZALACZNIKOW DO OFERTY



10.
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Zamawiajgcy pod rygorem odrzucenia Ofert wymaga, aby Oferta byla wiasciwie sporzadzona,
w szczegblnosci musi by¢ sporzadzona czytelnym pismem na wydruku wzoru Oferty przekazanym
w Zapytaniu. Wszystkie przekazane dokumenty muszg by¢ czytelnie i podpisane przez Wykonawce.
Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie, pismem czytelnym przy uzyciu noénika
pisma nieulegajacego usunigciu bez pozostawienia sladéw. Wszelkie wymagane dokumenty zalaczone
do Oferty sporzadzone w jezykach obcych sg skiadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Oferta oraz zalaczniki do niej wymagaja podpisu oséb uprawnionych. Uprawnienie do podpisania
Oferty lub/i poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem zalgcznikéw do Oferty powinno wynikaé
z tre$ci dokumentéw zalaczonych do Oferty.

Do oferty nalezy dolgczy¢ Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem
terminu skladania ofert (w przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia (sp6tka, konsorcjum) przedkiada kazdy Wykonawca z osobna).

Jezeli Wykonawca sklada Oferte poprzez ustanowionego pelnomocnika, Zamawiajacy, pod rygorem
odrzucenia Oferty, wymaga zalaczenia do Oferty stosownego pelnomocnictwa. Nie zloZenie
pelnomocnictwa lub pelnomocnictwo wadliwe podlega uzupeinieniu na wezwanie Zamawiajacego.
Poprawki w Ofercie lub w zalacznikach do niej musza byé naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby upowaznionej.

Wymagane dokumenty stanowigce zatgczniki do Oferty - skiadane w celu potwierdzenia speinienia
warunkéw udzialu w postepowaniu - Wykonawca przedkiada w formie oryginatu lub w formie
kserokopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez upowazniong osobe lub upowaznione
osoby.

Cena oferty wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty jest ceng ryczaltowa, musi by¢ podana
w PLN cyfrowo i stownie.

Zobowiazuje sie Wykonawce do zapoznania z terenem budowy (wykonania wizji lokalnej), aby
zaproponowana w ofercie cena gwarantowata calosciowe wykonanie roboty oraz prowadzila do

osiagniecia efektu w postaci gotowego do eksploataciji i uzytkowania placu.
Oferta i dokumenty stanowigce zatgczniki do Oferty nie podlegaja zwrotowi, chyba ze Oferta zostanie

wycofana przed uplywem terminu sktadania Ofert lub Oferta zostanie ztoZona po uplywie terminu
skladania Ofert. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Oferty nalezy sktada¢/przestac na adres e-mail: Marta.Szvmkiewicz@starestwo.ketrzvn.pl
do dnia 05.10.2020 r. do godziny 09:00 z dopiskiem:

Oferta w postgpowaniu: ,, ULOZENIE KOSTKI POLBRUKOWE] PRZY OBIEKCIE
WARSZTATOW TERAPII ZAJECIOWE] W KETRZYNIE”

13.

14.

15,
16.

17.
18.

z_p_qdmgml. Tak zlozone ofert musza znaleic sie w skrzynce odbiorczej Zamama]qcego do dma
05.10.2020 r. do godziny 09:00.

Koszty przygotowania i dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzajg wytgcznie
Wykonawce.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztoZonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, Ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania
formy pisemne;j.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostaly wybrane lub w przypadku uniewaznienia postepowania lub
ograniczenia zamodwienia, nie moga zgtaszac zadnych roszczen wzgledem Zamawiajacego w tytutu nie
otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i ztoZenia oferty na zapytanie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zamkniecia postepowania bez wyboru ktérejkolwiek
z ofert.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
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Kazdy z Wykonawcéw moze zlozy¢ tylko jedng oferte oraz zaproponowaé tylko jedna ceng za cale
zambwienie i nie moze jej zmienié (zmiany w zlozonej ofercie moga by¢ wprowadzone jedynie przed
uplywem terminu skiadania ofert).

Zaoferowana cena dotyczy caloéci zaméwienia.

Sposéb obliczenia ceny ofertowej: podana w Ofercie cena oferowana musi zawiera¢ wszelkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania zaméwienia (w tym Koszty transportu
materialéw, robocizny itp.), zgodnie z zalaczonym przedmiarem robét - Zak. Nr 1 oraz projektem
Umowy - Zak. Nr 4 do zapytania ofertowego.

Cena ofertowa brutto za calo$¢ zaméwienia jest ceng ofertowg Wykonawcy.

W przypadku powziecia watpliwosci czy Oferta nie zawiera razgco niskiej ceny Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo #3dania od Wykonawcy wyjasniefi, dowodéw lub kalkulacji dajacych podstawy do
ustalenia ceny Oferty - to do Wykonawcy nalezy obowigzek udowodnienia, Ze cena zaméwienia nie
jest razaco niska.

XI.  INFORMACJA O SPOSOBIE ROZLICZEN
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym i Wykonawca beda prowadzone wylgcznie w zlotych polskich.
Warunkiem uiszczenia zaplaty przez Zamawiajacego jest przediozona, poprawnie wystawiona faktura
VAT/ rachunek. W przypadku podmiotowego zwolnienia z VAT Wykonawca w tej sprawie winien
zataczyé do oferty stosowne o$wiadczenie ze wskazaniem szczegélowej podstawy prawnej.
Rozliczenie nastapi poprzez jednorazows platnos¢ za cato$¢ dostawy.
Wynagrodzenie bedzie ptacone przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce,
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury VAT. Wykonawca moze wystawi¢ fakturg po podpisaniu przez Zamawiajgcego
bezusterkowego protokotu odbioru koncowego.
W fakturze nalezy wpisa¢ nastepujgce dane:

Nabywca: Mazurskie Stowarzyszenie Na Rzecz Oséb Niepemosprawnych w Ketrzynie,
ul. Budowlana 5, NIP 7422048872

Xli. KRYTERIA OCENY OFERT
Ocena i wyb6r wykonawcy przeprowadzona zostanie w oparciu o Kryterium - CENA 100%

[ Lp. Kryterium ' Waga
1 ) FIH PTG | 11 - 100%

Zamawiajacy oceni i poréwna Oferty, ktére odpowiadaja tresci i wymogom opisanym w niniejszym

Zapytaniu.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu:

1) odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w Zapytaniu ofertowym,
2) zostala uznana za najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryterium wyboru.

Xl INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

- Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktorzy

ztozyli Oferty, o wyborze najkorzystniejszej Oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego Oferte wybrano, oraz nazwy (firm), siedziby i adresy Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli Oferty,

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajgcy zamieszcza informacje, o ktérych
mowa w ust. 1 na swojej stronie internetowej.

Jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia Umowy w sprawie
zaméwienia, Zamawiajacy moze wybraé Oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych Ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.




4. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie jesli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsz3 ceng przewyzsza kwote, kt6ra zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapila istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, Ze prowadzenie postgpowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej przewidzie¢;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

5) nastapily okolicznosci nieznane Zamawiajgcemu w dniu sporzadzania zapytania ofertowego inne
niz wskazane w pkt 3 i pkt 4.

5. 0 miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Oferenta telefonicznie.

XIV. MOZLIWOSC SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

XV.  OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH
Zamawiajgcy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

XVL. INFORMACJA O PLANOWANYCH ZAMOWIENIACH, KTORE ZAMAWIAJACY ZAMIERZA
UDZIELIC WYKONAWCY (w okresic 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, polegajgcych na
powtdrzeniu podobnych ustug, ich zakres oraz warunki, na jakich zostanq udzielone)

Zamawiajacy nie przewiduje takich zamoéwien.

XVIl. INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dna 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywni takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 1., str 1), zwanego dalej RODO, informujg, ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia publicznego jest Warsztat Terapii Zajeciowej z siedziba
w Ketrzynie, ul. Budowlana 5, 11-400 Ketrzyn, nr tel. (089) 752-23-78, e-mail: wiz@wtzketrzyn.pl

2) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych sg nastepujgce: tel. (089) 752-23-78,
e-mail: wiz@wtzketrzyn.pl ‘

3) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. B i ¢ RODO, w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego polegajacego na wykonaniu robét
budowlanych w zakresie utozenia kostki polbrukowej,

4) Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy:

- ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U z 2018 r,, poz. 1330 z pin. zm.);
- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2 2019 r., poz. 869 z péZn. zm.),
- wiasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajacego.

5) Dane osobowe beda przechowywane na czas trwania umowy, a nastgpnie przez okres
przechowywania dokumentacji postepowania lub umowy zgodnie z wtasciwg kategorig archiwalna.

6) Podanie danych osobowych jest niezbedne do prawidlowego przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, zawarcia uméw i ich dalszej realizacji. Niepodanie danych
osobowych spowoduje, ze nie bedzie mozliwe uwzglednienie ztoZonej oferty i zawarcie umow.

7) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art.22 RODO

8) Osobie, ktdrej dane dotycza przyshuguje:

- napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,
- napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych;



- na podstawie art. 18 RODO prawo do zjdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezZeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;
9) Nie przystuguje osobie, ktérej dane dotycza:
- Wzwigzkuz art. 17 ust 3 lit.b,d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
- Prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.l lit. C RODO

XViil. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. W przedmiotowym postgpowaniu nie stosuje si¢ przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych o $rodkach
ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zaméwienia.
2. Ze wzgledu na krétki okres realizacji Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zaméwienia podwykonawcom.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu zastosowanie majg przepisy kodeksu cywilnego.

XIX. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zapytanie ofertowe zawiera nastepujace zalaczniki:
Zat. 1 Przedmiar robot

Zat. 2 Rysunek pogladowy

Zat. 3 Formularz Oferty

Zat. 4 Projekt umowy

XXI. SKLADAJAC OFERTE NALEZY ZLOZYC:

1. Formularz oferty;

Aktualny odpis z wia$ciwego rejestru (CEiDG lub KRS);

3. Pelnomocnictwo do zlozenia oferty jesli nie wynika ono ze zlozonego odpisu, a oferte podpisuje
petnomocnik. (Petnomocnictwo powinno by¢ ztozone w formie oryginatu lub kserokopii potwierdzonej notarialnic).
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